






























Муниципальное казенное учреждение
«Архив города Нижнего Новгорода»

Администрация Канавинского района
города Нижнего Новгорода

ФОНД № Р-257

ОПИСЬ№ 1

Дел постоянного хранения

за 2016 год



Предисловие к описи № 1 дел постоянного хранения
за 2016 год

Упорядочение документов по основной деятельности администрации

Канавинского района города Нижнего Новгорода проведено за 2015 год. В этот

период в названии и подчиненности фондообразователя изменений не произошло.

До 01 февраля 2016 года продолжала действовать структура администрации

Канавинского района города Нижнего Новгорода, утвержденная распоряжением

главы администрации города Нижнего Новгорода от 7 мая 2015 года № 571-р' «Об
утверждении структуры администрации Канавинского района».

Распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода

от 01 декабря 2015 года № 2152-р «Об утверждении структуры администрации

Канавинского района» утверждена новая структура администрации Канавинского

района с 1 февраля 2016 года.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-257 по описи № 1

за 2016 год отложилось 45 дела, подлежащих передаче на постоянное хранение в

МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 1 дел постоянного хранения включены документы по основной

деятельности администрации Канавинского района города Нижнего Новгорода:

1. От отдела документационного обеспечения, контроля и работы с

обращениями граждан:

- распоряжения главы администрации Канавинского района города Нижнего

Новгорода.

- журнал регистрации распоряжений главы администрации Канавинского

района города Нижнего Новгорода.

- приказы главы администрации района по основной деятельности.

- журнал регистрации приказов главы администрации района по основной

деятельности.

- протоколы совещаний при главе администрации Канавинского района.

' Ф. № Р-84 оп. I д. л.
^ Ф. № Р-84 on. 1 д. л.
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- поручения главы администрации Канавинского района.

2. От отдела организационно-кадрового обеспечения:

- план и отчет о работе администрации района

- положения об отделах и структурных подразделениях администрации района

- должностные инструкции сотрудников администрации района

- статистический отчет по форме № 2-СМ.

3. От Управления образования:

- протоколы совещаний руководителей муниципальных образовательных

учреждений района

- протоколы совещаний руководителей муниципальных дошкольных

учреждений района

- сводные статистические отчеты об учреждениях, реализующих программу

общего образования по Форме: № 85-к.

4. От сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав:

- план работы сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав.

- годовые и квартальные отчеты о работе сектора по обеспечению деятельности

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

- протоколы заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их

прав

5. От отдела экономики развития и муниципального закупок:

- основные социально-экономические показатели Канавинского района на

январь 2017 года

6. От отдела финансово-бухгалтерского учета:

- смета расходов администрации района за 2016 год

- сводный финансовый отчет за 2016 год

- отчеты об уплате налогов в ПФР, ФСС, ЕСН за 2016 год

- статистические отчеты по форме № П-4; № П- 4 (НЗ)
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в распоряжениях главы администрации Канавинского района и приказах по

основной деятельности отложились следующие документы:

- распоряжение о проведении районной конференции научного общества

учащихся «Эврика - 2016» и об утверждении Положения о 46-й районной

конференции научного общества учащихся «Эврика - 2016» (№ 157-р от

01.03.2016/.
- распоряжение о реализации полномочий по организации отдыха и

оздоровления детей и об утверждении Положения (№ 185-р от 10.03.2016г./
- распоряжение об организации работы межведомственной антинаркотической

комиссии Канавинского района города Нижнего Новгорода и об утверждении

Положения (№ 212-р от 16.03.2016 г./
- распоряжение о создании Эвакуационной комиссии Канавинского района и об

утверждении Положения(№ 254-р от 30.03.2016 г./
- распоряжение о создании экспертной комиссии и об утверждении Положения

о постоянно действующей экспертной комиссии (№317-р от 14.04. 2016 г.)^
- распоряжение об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и

молодежи Канавинского района и об утверждении Положения о районном

координационном совете по организации отдыха, оздоровления и занятости

детей и молодежи, и об утверждении Положения о районном смотре -

конкурсе по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи

«Лучший лагерь» (№ 365-р от 26.04.2016 г./
- распоряжение о создании рабочей группы по подготовке к проведению в 2018

году матчей чемпионата мира по футболу в Канавинском районе города

Нижнего Новгорода и об утверждении Положения о рабочей группе по

^ Ф. № Р-257 оп. 1 д. 809 л. 72-83
'*Ф.№Р-257 оп. 1 д. 809 л. 129-137
^Ф.№ Р-257 оп. 1 д. 810 л. 65
®Ф.№ Р-257 оп. I д. 810 л. 143
'Ф.№ Р-257 оп. 1 д. 811 л. 132
®Ф.№ Р-257 оп. I д. 812 л. 72
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подготовке к проведению в 2018 году матчей чемпионата мира по футболу в

Канавинском районе (№ 669-р от 08.07.2016 г.)^
- распоряжение об организации школьного этапа всероссийской олимпиаде

школьников в 2016-2017 учебном году и об утверждения Положения об

апелляции порядка проведения апелляции по результатам проверки заданий

(№ 863-рот 12.09.2016 г.)'"
- распоряжение о проведении конкурса на лучшее праздничное оформление

предприятий города Нижнего Новгорода «Новогодний Нижний - 2017» и об

утверждении положения о районном конкурсе на лучшее праздничное

оформление предприятий города Нижнего Новгорода «Новогодний Нижний -

2017» (№ 1183-р от 21.12.2016г.)"
- приказ о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению

муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов на

муниципальной службе а администрации Канавинского района города

Нижнего Новгорода и об утверждении Положения (№19 от 29.02.2016 г.)'^
- приказ об утверждении положения о Молодежном совете при администрации

Канавинского района города Нижнего Новгорода (№21 от 15.03.2016 г.)'^
- приказ об утверждении Положения о порядке сообщения лицам, занимающим

должности муниципальной службы в администрации Канавинского района

города Нижнего Новгорода, о возникновении личной заинтересованности

исполнений должностных обязанностей, которые приведут или могут

привести к конфликту интересов (№ 32 от 30.05. 2016 г.)'''

^Ф.№P-257oп. 1 Д.815 л. 146
"'Ф.№Р-257оп. I д. 818 л. 51
"ф.№Р-257оп. 1 д. 823 л. 57

Ф. № Р- 257 оп. 1 д. 825 л. 24
Ф. № Р- 257 оп. 1 д. 825 л. 44
Ф. № Р- 257 оп. 1 д. 825 л.76



5

Следует отметить особенности формирования описи № 1:

- распоряжения главы администрации района по основной деятельности

с № 460-р по № 499-р пропущены по техническим причинам. Приложен Акт

проверки нумерации правовых актов от 01 июня 2016 года.

- в протоколах совещаний руководителей муниципальных дошкольных

образовательных учреждений района нумерация не проставлена.

- журнала регистрации протоколов заседаний комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав не велся.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:

1. Научная экспертиза ценности документов.

2. Формирование и переформирование дел, составление заголовков.

3. Систематизация и описание дел.

4. Архивно-техническая обработка.

Полнота описи и сохранность документов удовлетворительные.

Дела в описи систематизированы по хронологическому признаку внутри

годового раздела.

Упорядочение документов проведено в соответствии с «Правилами

организации хранения, комплектования, учета и использования документов

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях» (приказ

Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526)

Главный архивист МКУ

«Архив города Нижнего Новгорода» / - /У Алескерова

«^» cenuSpj 2019 год.
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Расшифровка форм статистической отчетности

Форма № 76-РИК - сводный отчет об учреждениях, реализующих
программу общего образования на начало учебного
года

Форма № СВ-1

Форма № 1 - НД

Форма № Д-4

Форма № Д-6

Форма № Д-7

Форма № Д-8

Форма № Д-9

Форма № Д -11

Форма № Д -12

- сводный отчет о вечерних (сменных)
общеобразовательных учреждениях на начало
учебного года

- сведения о численности детей и подростков в
возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных
З^реждениях по состоянию на 01 октября 2015 года
- сведения о материальной базе учреждений,
реализующих программу общего образования на
начало учебного года

- сведения о распределении учреждений,
реализующих программу общего образования, по
числу учителей, классов, обучающихся на начало
учебного года

- сведения о распределении учреждений,
реализующих программу общего образования, и
обучающихся по языку обучения и по изучению
родного (не русского) языка

- сведения о преподавании иностранных языков,

углубленном изучении предметов и профильном
обучении на начало учебного года

- сведения о специальных (коррекционных)
образовательных учреждениях для обучающихся
воспитанников с ограниченными возможностями
здоровья на начало учебного года

- сведения о допрофессиональной и
профессиональной подготовке обучающихся в
образовательных учреждениях, реализующих
программы общего образования
- сведения об обучающихся, выбывших из
образовательных учреждений, реализующих
программы общего образования.



Администрация Канавииского района
города Нижнего Новгорода

Фонд № Р-257
Опись № 1

дел постоянного хранения

за 2016 год

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации
Кандинского района

го Новгорода

М.С.Шаров

05 года

№

п/п
Индекс
дела

Заголовок дела (тома, части) Дата
дела (тома,

части)

Колич

ество

листов

дела

(тома,
части)

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

2016 год

Управление по организационно-кадровой работе

Отдел документационного обеспечения, контроля и работы с обращениями
граждан

807 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1-р по № 55-р

11 января-
26 января

2016

150

808 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с No 56-р по N9 123-р

26 января
15 февраля

2016

148

809 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 124-р по № 189-р

15 февраля
14 марта

2016

151
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1 2 3 4 5 6

2016 год
810 30-07/3-11 Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности
с N9 190-р по N9 254-р

14 марта
30 марта

2016

151

811 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 255-р по N9 327-р

30 марта
18 апреля

2016

151

812 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 328-р по N9 400-р

18 апреля
06 мая

2016

155

813 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 401-р по № 506-р

06 мая

30 мая

2016

160

814 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 507-р по № 583-р

30 мая

16 июня

2016

152

815 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 584-р по № 669-р

16 июня

08 июля

2016

151

816 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 670-р по N9 753-р

11 июля

04 августа
2016

154

817 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 754-р по № 828-р

04 августа
31 августа

2016

153
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1 2 3 4 5

2016 год
818 30-07/3-11 Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности
с N9 829-р по N9 888-р

01 сентября
21 сентября

2016

156

819 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 889-р по N9 955-р

22 сентября
18 октября

2016

148

820 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 956-р по № 1011-р

18 октября
28 октября

2016

131

821 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1012-р по № 1084-р

01 ноября
22 ноября

2016

151

822 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 1085-р по N9 1156-р

22 ноября
13 декабря

2016

157

823 30-07/3-11 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с N9 1157-р по N9 1223-р

14 декабря
30 декабря

2016

148

824 30-07/3-29 Журнал регистрации
распоряжений главы

администрации района по
основной деятельности

с N9 1-р по № 1223-р

11 января
30 декабря

2016

58

825 Приказы главы администрации
района по основной деятельности

с N91 по № 73

12 января
20 декабря

2016

140
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1 2 3 4 5 6

2016

826 Журнал регистрации приказов
главы администрации района по

основной деятельности
с №1 по N2 73

12 января
20 декабря

2016

8

827 Протоколы совещаний при главе
администрации района,

Том 1

15 января
11 апреля

2016

84

828 Протоколы совещаний при главе
администрации района,

Том 2

16 мая

19 декабря
2016

93

829 Поручения главы администрации
района

23 марта
16 мая

2016

58

Отдел организационно-кадрового обеспечения

830 30-07-10 План работы администрации
района за 2016 год и отчет о его

выполнении

28

831 30-07/1-03 Положения об отделах и
структурных подразделениях

администрации района

2016 126

832 30-07/1-04 Должностные инструкции
сотрудников администрации

района за 2016 год
том 1

149

833 30-07/1-04 Должностные инструкции
сотрудников администрации

района за 2016 год
том 2

155

834 Должностные инструкции
сотрудников администрации

района за 2016 год
том 3

105
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1 2 3 4 5 6

2016

835 Должностные инструкции
сотрудников администрации

района за 2016 год
том 4

90

836 Статистический отчет по

форме No 2-МС
2016 6

Управление образования

837 30-11/1-06 Протоколы совещаний
руководителей муниципальных
образовательных учреждений

района
с № 1 по № 10

22 января
06 декабря

2016

61

838 30-11/1-06 Протоколы совещаний
руководителей муниципальных
дошкольных образовательных

учреждений района

14 января
14 декабря

2016

22

839 30-11/2-10 Сводный статистический отчет об
учреждениях^ реализующих

программу общего образования
за 2016 учебного года

(Формы: №85-к)

2016

7

Сектор по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и
защите их прав

30-13-08 План работы сектора по
обеспечению деятельности

комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их

прав на 2016 год

См. д.
№792
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1 2 3 4 5 6

2016

840 30-26-08 Полу годовые и квартальные
отчеты 0 работе сектора по
обеспечению деятельности

комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их

прав,

Том 1

2016 150

841 Полу годовые и квартальные
отчеты 0 работе сектора по
обеспечению деятельности

комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их

прав.

Том 2

2016 167

842 Протоколы заседаний комиссии
по делам несовершеннолетних и

защите их прав

с N9 1 по № 29,
Том 1

13 января
19 октября

2016

88

843 Протоколы заседаний комиссии
по делам несовершеннолетних и

защите их прав

с N9 30 по N9 35,
Том 2

02 ноября
28 декабря

2016

17

Отдел экономики развития и муниципальных закупок

План перспективного развития
района на 2016 г.

см. д.

№796

844 30-15/1-15 Основные социально-
экономические показатели

Канавинского района
на 1 января 2017 года

14
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1 2 3 4 5 6

2016

Отдел финансово-бухгалтерского учета

845 30-16-04 Смета расходов администрации
района

за 2016 год

74

846 30-16-07 Сводный финансовый годовой
отчет за 2016 год,

Том 1

146

847 30-16-07 Сводный финансовый годовой
отчет за 2016 год.

Том 2

145

848 30-16-07 Сводный финансовый годовой
отчет за 2016 год.

Том 3

156

849 30-16-07 Сводный финансовый годовой
отчет за 2016 год,

Том 4

170

850 30-16-10 Отчеты об уплате налогов в ПФР,
ФСС, ЕСН

2016 177

851 Статистические отчеты по форме
№ П-4 № П-4(НЗ)

2016 94

Структура и Штатные расписания
администрации Канавинского

района на 2016 год

см. д.

№ 805

Номенклатура дел на 2016 год см. д.

№ 806

В данный раздел описи внесено 45 (сорок пять) дел, с N9 807 по N9 851, в том
числе:

литерные номера: -

пропущенные номера: -
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Составитель;

Главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода»
« Q'l » 2019 год

М. С. Алескерова

Начальник отдела муниципальной службы,
кадров, документационного обеспечения и
и контроля

«_^» 2019 год
Н.В.Костерина

Итоговую запись к разделу описи
за 2014 год заверяю:
Начальник отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»
«  » 2019 года

И.А.Жаринова
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